
エクセルシート「勘定科目類推機能付出納帳→弥生仕訳帳変換シ
ート」の使い方を解説した説明書です。

勘定科目類推機能付出納帳→弥生仕訳帳変換シートの使い方 9 Steps

1

エクセルシート「勘定科目類推機能付出納帳→弥生仕訳帳変換シ
ート」をダブルクリックすると、このタイトル画面が開きます。こ
のタイトル画面が操作の基本になります。

タイトル画面

2

タイトル画面の「出納帳データの貼付け」ボタンを押し、弥生会計
の仕訳日記帳を取り込む際の対象となる勘定科目を選択します。
例えば現金出納帳を取り込む際、弥生会計の勘定科目が「現金」で
あれば現金を選択、「小口現金」であれば小口現金を選択します。
※科目名は、弥生会計の科目と全くように設定してください。

選択が終われば「ＴＯＰに戻る」ボタンで、タイトル画面に戻り
ます。

取り込む対象となる勘定科目を選択します
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3

タイトル画面の「取り込む勘定科目の選択」ボタンを押し、次の画
面で他のエクセルの現金出納帳などからデータを貼りつけていき
ます。
貼りつけるデータは「日付」、「摘要」、「出金金額」、「入金
金額」、「摘要に対応する勘定科目」、「摘要に対応する補助科
目（ある場合）」になります。

選択が終われば「ＴＯＰに戻る」ボタンで、タイトル画面に戻り
ます。

データを貼りつけます

4

摘要に含まれる用語から、勘定科目を自動で推測させることもでき
ます。
右上の「摘要から勘定科目を類推」ボタンを押すと、「摘要→勘定
科目テーブル」に登録されている対応表に基づき、摘要から勘定科
目を自動選択します。
※自動選択後、勘定科目を上書きすることも、「摘要→勘定科目テ
ーブル」を更新して、再度自動推測させることもできます。

摘要から勘定科目を類推

5

データ貼り付け後、タイトル画面の「仕訳日記帳出力」ボタンを押
すと、自動で弥生会計に取り込むことができる仕訳日記帳のデータ
が生成されます。

弥生会計のデータに変換します
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6

ファイルの種類が「ＣＳＶ（カンマ区切り）」で、「名前を付けて
保存」のダイアログが出ますので、保存場所を選んで保存します。

変換したデータを保存します

7

弥生会計を開き、仕訳日記帳を選択します。
その後［ファイル(F)］→［インポート(I)］を押します。

弥生会計を開きます

8

［参照(R)］を押し、次のダイアログで右下の「すべてのファイ
ル（*.*）」にしておいてから、「弥生インポート形式仕訳日
記帳.csv」を選択して［開く(o)］を押します。
弥生会計にデータがインポートされます。
取込後、試算表などを開いて、現金などの残高を確認してください
。

インポートが開きます
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9

自動類推の対象となる文字と、それに対応する勘定科目を登録し
ます。ここに登録しておくと、「取り込む勘定科目の選択」画面
の「摘要から勘定科目を類推」ボタンで、摘要から勘定科目を自動
類推させることができます。

【おまけ】自動類推の対象となる文字の登録
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表紙
経理書式ダウンロード　神戸市東灘区御影の会計事務所　小林敬幸税理士事務所です
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